تنمية مهارات التعلم والاستذكار
لطلاب كلية التربية "MIN-4"

	مهارات الاستذكار
	العنوان

	المثابرة في البحث عن المعلومات 
	المهارة

	اختبار قبلي

أجب عن الأسئلة التالية :

أولا- السؤال الأول :ضع علامة (    ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة (   ) أمام العبارة الخاطئة 

1- المثابرة هى الالتزام بالعمل الشاق والصبر علي تحمل الصعاب من أجل تحقيق الأهداف المنشودة  (      )

2- الطالب المثابر يبذل جهدا للوصول لإجابة الأسئلة الصعبة  (      )

3- من مصادر المعلومات المقابلات                     (      )

4- لا تعد المعارض والمتاحف مصدرا للحصول علي المعلومات    (      )

5- الفهرس السجل الكامل لما تحتويه المكتبة من معلومات (        )

6- من أنواع الفهارس الفهرس المخروم                 (         )

ثانيا – السؤال الثاني :

    اختر الاجابة الصحيحة :

1- من فوائد المثابرة :

· ترك الاستذكار 
· الالتزام بتنظيم الوقت 
· عدم التركيز
· الملل
2- المثابرة هي ........
· العمل المتواصل والشاق

· الصبر علي تحمل الصعاب 

· الالتزام والمواظبة 

· كل ما سبق .

3- من مظاهر المثابرة :

· التغيب عن حضور المحاضرات 

· مشاهدة التلفاز وترك الاستذكار 

· الملل السريع من عملية الاستذكار 

· الاستمرار في عملية الاستذكار رغم الصعوبات 

4- من مصادر المعلومات :

· الصحف والمجلات 

· الاذاعة والتلفاز
· الكمبيوتر 
· كل ما سبق
5- رقم يطلب به الكتاب من المكتبة :

· رقم الطبعة
· رقم الاستدعاء
· تاريخ النشر 
· رقم الفهرس

	التقويم

	               تعــد المثابرة من السمات المهمة التى لا بد أن يتسم بها الشخص الناجح , فلا نجاح بدون بذل جهـــد , والمثابرة هي العمود الفقري الذي تعتمد عليه كل مهارات الاستذكار , فلا فائدة لجداول تنظيم الوقت دون مثابرة ولن تتحقق مهارة التركيز دون مثابرة , حتي الدافعية لكي تظهر ثمارها في الاستذكار لا بد من تحلي الطالب بسمة المثابرة , وبذلك تعد المثابرة هى السبيل الذي من خلاله يكتسب الطالب مهارات التعلم والاستذكار فلن يفكر في تنظيم الوقت طالب غير مثابر , ولن يحسن ذاكرته طالب لا يواظب علي عملية التعلم والاستذكار .

       ولذلك نجـــد أن الذكاء ليس مؤشرا علي النجاح في الحياه دون أن يكون ذلك الطالب الذي يتسم بدرجة مرتفعة في الذكاء لدية قدرة عالية علي المثابرة , وتعــد المثابرة أيضا مؤشرا من مؤشرات الموهبة والتفوق فالطالب الموهوب هو ذلك الطالب الذي تكون نسبة ذكاءه +140 ولديه قدرة عالية علي المثابرة في المهام العقلية .


	المحتوى
	يتعرف أهمية المثابرة 
	محتوى المهارة

	· من صفات المثابر ....
1-

2-

3-

4-
	النشاط
	
	

	من صفات المثابر :
1- التحلي بالصدق مع النفس 
2- القدرة علي التحكم في الذات 
3- الاخـــلاص في العمل 
4- حب التفوق والنجاح 
	إجابة النشاط
	
	

	1- "من طلب العلا سهر الليالي" تعني أن من تمني النجاح عليه أن يسهر الليل يحلم به حتي يتحقق(    )
2- " من جـد وجـد " تعني أن الذي يجتهد في عمل ما , سوف يحقق ما يتمناه  (   )
3- لا فائدة للمثابرة في تحقيق النجاح    (   ) 
4- الذكاء هو السبيل الوحيد لتحقيق النجاح   (   )  
	التقويم
	
	

	       تعـــد المثابرة هى القدرة علي بذل جهد متواصل من أجل تحقيق الأهداف المنشودة والطالب المثابر تبدو عليه عدة مظاهر منها :

1- يبذل جهدا للوصول لاجابة الأسئلة الصعبة 

2- لا يترك الدرس الذى بدأ في استذكاره حتي ينتهى منه 

3- يترك مشاهدة التلفاز ليقضى وقتا طويلا في الاستذكار 

4- يستمر في عملية الاستذكار رغم صعوبة عملية التعلم 

5- رغم حالة الطالب الاجتماعية والاقتصادية غير المشجعة إلا أنه يهتم بعملية الاستذكار ليكون في وضع اجتماعى واقتصادي أفضل .

6-  يبحث عن المعلومات في المكتبة أو علي الانترنت بصورة مستمرة .


	المحتوى
	يتعرف الطالب بعض مظاهر المثابرة 
	

	أجب عن التالي 
1- المثابرة هي ...............
2- من مظاهر المثابرة في الاستذكار 
-...........                       -..........

-...........                        - .........
-...........                         - .........

   
	النشاط
	
	

	1- المثابرة هى القدرة علي بذل جهد متواصل من أجل تحقيق الأهداف المنشودة

2- من مظاهر المثابرة :
- يبذل جهدا للوصول لاجابة الأسئلة الصعبة 

- لا يترك الدرس الذى بدأ في استذكاره حتي ينتهى منه 

- يترك مشاهدة التلفاز ليقضى وقتا طويلا في الاستذكار 

- يستمر في عملية الاستذكار رغم صعوبة عملية التعلم 

- رغم حالة الطالب الاجتماعية والاقتصادية غير المشجعة إلا أنه يهتم بعملية الاستذكار ليكون في وضع اجتماعى واقتصادي أفضل .

    - يبحث عن المعلومات في المكتبة أو علي الانترنت بصورة مستمرة

	إجابة النشاط
	
	

	أجب عن الأسئلة التالية :
- المثابرة هي التعامل مع المواقف من خلال مبدأ " قيراط حظ ولا فدان شطارة "     (    )
· من مظاهر المثابرة مشاهدة التلفاز لساعات طويلة وترك المذاكرة  (      )
·  أكون شخصا مثابرا عندما أترك المذاكرة إذا واجهت سؤالا صعبا    (      )
· أنا شخص مثابر اكتفى باستذكار دروسي دون الاستعانة بالمكتبة   (      )
· لا فائدة من المثابرة للأفراد ذوي الذكاء المتوسط  (    )
· الشخص المثابر هومن ينتصر علي نفسه بأن يقاوم الاجهاد والملل  (    ) 

	التقويم
	
	

	    هناك مصادر متعددة للحصول علي المعلومات نذكــر منها :

1- المكتبة .

تعد المكتبة من المصادر الأساسية في الحصول علي المعلومات بمختلف أنواعها , فهى تحتوي علي ثروة هائلة من المعلومات المقروءة والمسموعة والمرئية , والتى إذا احسنت استخدامها سوف تجد فيها معظم ما تحتاج إليه 

2- المقابلات 

      المقابلات هي إحدي أساليب البحث عن المعلومات وتعد هى والاختبارات والملاحظات من مصادر المعلومات التى يعتمد عليها الإنسان بصفة عامة والباحث بصفة خاصة في الحصول علي المعلومات 

3- الإذاعــــة والتلفاز:

تعد الإذاعة من مصادر المعلومات التى تصل الي جميع الناس بمختلف إمكانياتهم القارئ منهم والذي لا يستـطيـــع الــقــراءة ( الأمي), كذلك يعد ذلك الجهاز السحري ( التلفاز) من أهم وأسرع المصادر حيث لا يعتمد فقط علي حاسة السمع بل يخاطب جميع الحواس وبذلك يصل الي كل الناس 

4- المعارض والمتاحف 

تذهب الناس لزيارة المعارض والمتاحف ليس فقط من أجل التسلية أو الترفيه بل من أجل الحصول علي المعلومات , فالمتاحف تحتوي الآثار التى تشهد علي التاريخ القديم والتى يهتم بدراستها جميع الباحثين في مختلف التخصصات , كما تعد المعارض من الوسائل المهمة في جمع البيانات فهي تحتوي معلومات عن العديد من الأشياء مثل : معرض الأحياء المائية الذي يعطيك معلومات حية عن أنواع الأحياء المائية وأماكن تواجدها وخصائصها المختلفة 

5- شبكة الانترنت 

تعد شبكة المعلومات الدولية ( الانترنت) ثورة عالمية معلوماتية تضهى – إن لم تفق- الثورة الصناعية , تلك الثورة المعلوماتية أطلق عليها " الانفجار المعرفي " , والتي تمثل نقلة كبيرة في وسائل الاتصال فالعالم الآن أصبح " قرية صغيرة " بلا حواجز حقيقة فأنت تستطيع الحصول علي أية معلومات عن مجال ما من خلال شبكة الانترنت , كما يكنك الاتصال بأي شخص في العالم بطريقة أسرع وأسهل من الطرق التقليدية القديمة .

وفي غضون السنوات المقبلة وقبل أن ينتهي هذا العقد الأول من قرننا الحالي ستكتمل ملامح ثورة نوعية داخل هذا التيار المتواصل من الثورات المعلوماتية المتتالية هي ثورة " النشر الإلكتروني " حيث تتسع رقعة النشر الإلكترونى علي حساب حجم النشر الورقي ,وقد بدأت بعض الدول في الاستغناء عن الموسوعات الورقية ضخمة الحجم ومتعددة الاجزاء والتى كانت تحتل أرففا كاملة في كل مكتبة واستبدلت بها الوسائل الإلكترونية الحديثة .

لذا تعد شبكة المعلومات الدولية (الانترنت ) من المصادر الأساسية في الحصول علي المعلومات وترجع أهمية الانترنت الي :

 1 - وسيلة عصرية للتواصل والاتصالات. 

 2 - تبادل البيانات والمعلومات بين ملايين الأشخاص. 

 3 - تبادل الأفكار والحوارات. 

 4 - متابعة الأخبار والمعلومات. 

 5 - الاستفادة من البحث العلمي والتعليم. 

 6 - مجال رحب للتسويق وعقد الصفقات التجارية. 

 ○ العوامل الأساسية لانتشار شبكة الإنترنت : 

 1 - تعدد استخدامات وتطبيقات الشبكة وتنوعها. 

 2 - توفر تقنية اتصالات سريعة، وتقنيات وبرمجيات حاسوبية متقدمة. 

 3 - انخفاض تكلفة استخدام الشبكة، وسهولة الارتباط بها. 

 4 - استخدام الشبكة بلغة المجتمع. 

 5 - الاستفادة من الشبكة في عالم الإدارة والأعمال

	المحتوى
	يتعرف مصادر البحث عن المعلومات
	

	 اجب :
من مصادر البحث عن المعلومات 
1- .....................

2- ....................

3- ...................
4- ..................
5- .................
	النشاط
	
	

	من مصادر البحث عن المعلومات :
1- المكتبة 
2- المقابلات والمسوح 
3- الاذاعة والتلفاز 
4- المعارض والمتاحف
5- شبكة الانترنت 
	إجابة النشاط
	
	

	أجب عن التالي :
- تعد المكتبة المصدر الوحيد للحصول علي المعلومات  (    )
 - شبكة الانترنت ليست مصدرا للحصول علي المعلومات (   )

	التقويم
	
	

	  وضع Eisenberg&Berkowitz,1990 نموذج الست الكبرى والذى أطلق عليه نمــوذج حل المشكلات المعلوماتية والذي يضم قائمة بالخطوات الست الأساسية في النموذج وهى :

  (1) تحـــديد المهــام .

1-1 تحديد المشكلة المعلوماتية 

1-2 تحديد متطلبات حل المشكلة المعلوماتيه 

(2) استراتيجيات البحث عن المعلومات .

    2-1 تحديد المصادر المحتمل استخدامها

    2-2 تقييم المصادر المحتمل استخدامها وترتيبها حسب أفضليتها

(3) الموقــع والإتاحــة :

    3-1 تحديد موقع المصادر والتوصل إليها

    3-2 التوصل إلى المعلومات المطلوبة في تلك المصادر 

(4) استخدام المعلومات :

  4-1 التفاعل مع المعلومات في المصدر من خلال ( القراءة-الاستماع – الرؤية – اللمس )

4-2 استخراج المعلومات المطلوبة من المصدر 

(5) مرحلة تجميع المعلومات :

  5-1 تنظيم المعلومات المجمعة من مصادر متعددة

  5-2 عـــرض المعلومات 

(6) التقييـــم :

6-1 الحكم علي فاعلية وتأثير المنتج .

6-2 الحكم علي كفاءة أسلوب حل المشكلات .

من النموذج السابق يتضح لنا أن جوهر البحث أن لديك أسئلة تحاول الإجابة عنها , وتعد مهارة البحث مهارة ضرورية في الدراسة وفي العمل وفي كل جوانب الحياة , وأول خطوه في البحث هي أن تحدد بدقة الأسئلة التى تبحث عن إجابات لها , يليها البحث عن مصادر المعرفة الخاصة بموضوعك , سواء أكانت مؤيدة لوجهــة نظـــرك أم معارضة لها , وسوف نجد أن هذه المصادر – غالبا – تقدم معلومات متضاربة ,وعندئذ يلزم الرجوع إلي مصادر أخـــرى , وهــذا يعنى أن البحث لا يقتصـر علي مجرد جمع المعلومات وإنما تدقيق المعلومات ومقارنتها والحكم علي مدى صحتها .


	المحتوى
	معرفة استراتيجيات البحث عن المعلومات 
	

	رتب الخطوات الست التالية :
لحل المشكلات المعلوماتية يجب أن تتبع الخطوات التالية :
1- التقييم 
2- استخدام المعلومات
3- تجميع المعلومات 
4- تحديد الموقع 
5- تحديد المهام 
6- تحديد استراتيجيات البحث عن المعلومات 
	النشاط
	
	

	لحل المشكلات المعلوماتية يجب أن تتبع الخطوات التالية :
1- تحديد المهام 
2- تحديد استراتيجيات البحث عن المعلومات 
3- تحديد الموقع 
4- استخدام المعلومات 
5- تجميع المعلومات
6- التقييم 

	إجابة النشاط
	
	

	أجب عن الأسئلة التالية :
من خطوات حل المشكلات المعلوماتية :
1-...................
2- .................
3-.................
4-................
5-..................
6-.................
	التقويم
	
	

	عزيزي الطالب كثيرا ما تراودك عدة أسئلة حول مصادر الحصول علي المعلومات , وكيفية الحصول علي المعلومات التى تبحث عنها بصورة علمية موثوق فيها ولك بعض الإجابات حول تلك الأسئلة التى تدور في ذهنك .

· كيف تتعامل مع مصادر المعلومات ؟ 

العثور على ما تريد يحتاج إلى صياغة أسئلة جيدة وشاملة لموضوع البحث، وتحديد المصادر التي تلجأ إليها للحصول على المعلومات من تلك المصادر

· المكتبة :

          تحتوي المكتبات على ثروة هائلة من المعلومات، وإذا أحسنت استخدامها سوف تجد فيها معظم ما تحتاج إليه. 

○ كيف تتعامل مع المكتبـة ؟ 

إن التعامل مع المكتبات يحتاج الي فهم الطرق التى يتم بها تنظيم المكتبة ومعرفــة بأنظــمة التصنيف التى تتبعها المكتبة ومن طرق البحث داخل المكتبة التالي : 

○ البحث في الفهارس: 

تعتمد المكتبة علي الفهــرســـة في تنظيم مكوناتها , ويعتبــر الفهــرس السجل الكامل لما تحتويه المكتبة من المعلومات المطبوعة والمخطوطة والوســائل التعليميـة المختلفــة كالوسائل السمعية والبصرية والمجموعات الأساسية من الكتب والدوريات والمراجـــع .

 ويمكن للكتب أن ترتب حسب اسم المؤلف أو رقـــم القـيــد أو حــســب المــوضــوع وفـقــا لــخطـــة التــصنيـف المتبعة ولذلك تتعدد أشــكال الفهارس 

· أنواع الفـهــارس :

فهارس المكتبة متعددة منها : فــهرس البطاقات التقليدي , والفهــرس الآلي (الإلكتروني ) ومن أنواع الفهارس التقليدية ما يلي :

1- الفهــرس البطاقــــى

2- الفهــرس المخــروم 

3- الفهـــرس المطبــوع 

أولا – الفهــرس البطاقي Card Catalogue :
يتكون من بطاقات من الورق البرستول الأبيض الناصع أو الضارب الي الصفــرة الخفيفة ,ويتم ترتيب هذه البطاقات هجائيا داخل أدراج قياسية من الخشب أو من الصاج المتين وتوضع تلك الأدراج داخل كابين كبير اذا كان عدد الادراج كبيرا أو كابين صغير اذا كان عدد الادراج قليلة 

ما البيانات التى تتضمنها بطاقات الفهرس ؟

        تتضمن فهارس البطاقات البيانات التالية :

1- رقــــم الاستـدعاء Call Number:
لكل كتاب رقم يطلب به وترتب الكتب وفقا لنظام "تصنيف ديوي" العشــري , حيث يكتب الرقم مضافا إليه الحــروف الثلاثة من اسم المؤلف أو الحرف الأول من اسم المؤلف وهناك طريقة كتــر وتقوم علي احلال الارقام محل الحروف ويحدد بالرجوع الي قائمة كتر بالنسبة للكتب الافرنجية أو أرقام المؤلفين العرب بالنسبة للكتب العربية ثم الحرف الاول من عنوان الكتاب ويكتب علي هامش البطاقة من الجهة اليمنى .

2- اسم المؤلف : وهو إما اسم شخص أو مؤسسة 

3- عنوان الكتاب
4- بيانات الطبعـــة

5- بيانات النشـــر

6- بيانات المقابــلة 

ثانيا – الفهــرس المخــروم Sheaf catalogue:
يتكون من جذاذات سميكة مفـــردة , تقطع في حجم موحد وتثلم من الحافــة اليسري وتجلد بقطع من الورق المقوي وتربط بمشبك آلي أو رباط معدني 

وتشتمل كل جذاذة علي مدخل واحد فقط , ويمكن ان ترتب هذه المداخل وفق أي نظام مرغـوب 

ثالثا- الفهــرس المطبوع Printed catalogue :
وهى عبارة عن فهارس تصدر في صورة مجلدات تصدرها هيئات النشر عن منشوراتها 

· أنواع البطاقات :

- البطاقات الرئيسة :

وهي بطاقة المؤلف وتتضمن جميع البيانات 

- البطاقات الإضافيـــة :

وهى تتضمن التالي :

1- بطاقة العنوان 
2- بطاقة المشتركين في التأليف

3- بطاقة لكل مساهم في إعداد الكتاب أو التحرير أو الجمع أو الترجمة أو التحقيق أوالشرح

4- بطاقات برؤوس الموضوعات المختلفة التى تناولها الكتاب 

أنــواع أخري من الفهارس :

· فهــرس المؤلفين 

· فهــرس العنوان

· فهرس الموضوعات

· الفهرس القاموسى 

· الفهرس المصنف

· الفهرس الهجائي المصنف
- قواعـــد تنظيم البطاقات :

1- ترتب البطاقات حسب الترتيب الهجائي 

2- تهمل " أل" التعريف في بداية الكلمة

3- ترتب اختصارات الكلمات ترتيبا هجائيا

4- ترتب الأعداد وفقا لطريقة كتابتها بالحروف 

5- ترتب بطاقة المؤلف مبتدئة باسمه , ثم عنوان الكتاب 
 

○ الفهارس الحاسوبية أو الإلكترونية ومحركات البحث 

استبدلت معظم المكتبات الفهارس الإلكترونية بالفهارس التقليدية، وأصبحت تستخدم بالإضافة إلى ذلك المقتنيات المتاحة على الخط المباشر. وتتيح بطاقة فهرس الحاسوب البحث باسم المؤلف أو الموضوع أو العنوان. ويمكنها حصر بحثك عن معلومات قد تكون نشرت من قبل أو معلومات نشرت في تاريخ محدد. وتتكون مقتنيات المكتبة الإلكترونية من مصادر المعلومات الإلكترونية المختزنة على الأقراص المرنة، أو الأقراص المتراصة (CD-ROM)، أو المتوفرة من خلال البحث بالاتصال المباشر أو عبر الشبكات كالإنترنت. وتسيطر المكتبة الإلكترونية على أوعية المعلومات الإلكترونية بسهولة ودقة من حيث تنظيم البيانات والمعلومات وتخزينها وحفظها وتحديثها مما يسهل على الباحث استرجاع هذه البيانات والمعلومات. تقدم محركات البحث مصادر عديدة للمعلومات منها: البوابات والمواقع الحكومية وغير الحكومية وقواعد البيانات ومجموعات النقاش وقوائم الخدمة الإلكترونية وغيرها. وللبحث على الإنترنت عليك القيام بالخطوات التالية: 

1 - حدد الموضوع الذي تبحث عنه ووصفه. ضع كلمة مفتاحية وتصنيفات مختلفة. 2 - ابدأ بالمواقع التي أوصى بها استاذك، أو تلك المواقع التي سبق وقمت بتصفحها. 3 - استخدم البوابات المحترفة التي تحتوي على قوائم أو كشافات للمواضيع.

 4 - استخدم محرك البحث، وانتبه إن كان يحتوي على كشاف المواضيع. 

عند استخدام محرك البحث ادخل كلماتك المفتاحية. حدد أفضل خليط من الكلمات المفتاحية لتحدد موقع المعلومات التي تحتاجها، وأدخلها إلى محرك البحث. قم بمراجعة النتائج التي أظهرها محرك البحث. إذا كان هناك كثير من النتائج (وصلات مواقع)، أعد البحث بإضافة المزيد من الكلمات المفتاحية، وإذا كان هناك القليل من الخيارات (الوصلات)، قم بإلغاء بعض الكلمات المفتاحية أو استبدل بها كلمات غيرها. تأكد من الإملاء الصحيح للكلمة، وإذا كان هناك أكثر من احتمال لكتابة الكلمة فيفضل كتابة الكلمتين مع وضع حرف بينهما. استعمل خيارات البحث المتطورة في محركات البحث. واستخدم عدة محركات بحث، لأن كل واحد من محركات البحث يستخدم قاعدة بيانات مختلفة، بل إن بعض محركات البحث تقوم بالبحث في محركات بحث أخرى. وبعد أن تقوّم محتوى المواقع التي وجدتها وثّق عملية البحث التي تقوم بها. أدرج المصادر التي حصلت عليها في قائمة، واكتب تاريخ التدقيق. حدد المصدر وطريقة وتاريخ الوصول إليه. اطلب المساعدة إذا احتجت لها.

 ثانيا – كيف تعثر علي ما تريد من خلال شبكة الانترنت ؟

كما  تعلم ان الوصول الي ما تريد عبر شبكة الانترنت هو أمر صعب ويستغرق وقتا طويلا , ويحتاج البحث علي الانترنت الي تحديد الموضوع الذي تريد البحث عنه بدقة من ناحية , ومعرفة بأدوات البحث ( محركات البحث) التى تنقسم الي  :

1- أدوات البحث النصية 

2- أدوات البحث الرسومية من خلال صفحات الوب 
ومن محركات البحث :

http://www.yahoo.com   
http://www.google.com
http://www.altavias.com
........ألخ
 

طـــرق البحث خلال محركات البحث :

1- كتابة الكلمة داخل أداة البحث بشكل واضح وصحيح إملائيا

2- وضع الكلمة بين علامة تنصيص لتقليل مجال البحث 
3- في خلال تعدد الكلمات نستخدم علامة (+) بدون ترك مسافة بين الكلمات 
4- في حالة البحث باللغة الانجليزية يستحسن استخدام الحروف الصغيرة 
5- عدم ترك مسافة بين الكلمات

6- امكانية وضع الفاصلة المنقوطة للدمج بين كلمتين معا 
7- امكانية استخدام علامة * ليكون البحث أكثر شمولا كما توضع للدلالة علي أي حرف لا نعــرفــه .

كما يمكن استخدام البريد الالكتروني  في البحث عن المعلومات ,والذي يعد وسيلة عصرية للتواصل مع الآخرين حيث يمكن من خلاله تبادل المعلومات مع الآخــرين فلكل فرد عنوان خاص به علي شبكة الانترنت ,وترجع أهمية البريد الالكتروني الي انه يسمح بتبادل الخبرات والمعلومات من خلال شبكة الانترنت في سرعة ودقة فائقتين .
- كيف تحكم على قيمة المواد؟ 

لإصدار الحكم على المراجع معايير، يجب أن تؤخذ في الاعتبار، ونقدمها لك في الأسئلة التالية للاستفادة منها في الحكم على قيمة المادة المطبوعة: 

1- ما مدى تغطية المراجع للموضوع الذى تبحث عنه؟

 2-ما تاريخ النشر ؟ 

2- ما المكانة العلمية للمؤلف ؟ 4

3- -ما مدى موضوعية المؤلف أو تحيزه ؟

4-  الطبعة ..إذا كان الكتاب قد صدر في طبعات متعددة، فهذا يعني أنه كتاب جيد، وعليك أن تقرأ أحدث طبعاته، حيث إنها -غالبًا- تكون منقحة ومزيدة عن سابقاتها. 

5- مستوى الكتاب ؟

- كيف تحكم علي قيمة المواد لتى تحصل عليها من الانترنت ؟ 

     مع الانفجار المعرفي الهائل للمعلومات علي شبكة الانترنت يحتاج المتعلم الي تكوين نظرة نقدية للحكم علي قيمة المواد المتاحة علي شبكة الانترنت ولتحقيق ذلك يجب مراعاة المعايير التالية :

- معايير تتعلق بالموقــــع :

1- تاريخ تصميم الموقـــــع

2- الجهة المصممة للموقــــع

3- تخصص المــــوقـــع 

4- ما أسماء مصممي الموقـــع

- معاييــر تتعلق بالمادة المعروضة 

1- اسم المؤلف

2- مؤهلات المؤلف ومكانته العلمية

3- تاريخ النشـــر

4- مدي تغطية المؤلف للموضوع

5- التوثيق 

6- الموضوعية

7- الدقة 
○ إجراء المقابلات 

سوف تحتاج في بعض البحوث أن تحصل على معلومات من بعض المسؤولين أو المتخصصين. في هذه الحالة اطلب تحديد موعد مع كل واحد منهم قبل المقابلة بوقت كاف، واحرص ـ قبل المقابلة ـ على أن تحدد ـ بالضبط ـ الأسئلة التي تريد أن توجهها إلى كل منهم، سجل الإجابات التي تحصل عليها، مقرونة باسم من تقابله وتاريخ المقابلة. وفي بعض الحالات يمكن أن تسجل المقابلة على شريط تسجيل، ويجب أن تستأذن من تقابله في هذا النوع من التسجيل. لا تنس أن تشكر الشخص الذي تقابله؛ على ما زودك به من معلومات، وما منحك من وقته. وقد ترى أن تتبع ذلك برسالة شكر مكتوبة. 


○ إجراء المسح 

عندما يقتضي بحثك استطلاع رأي عدد كبير ممن لديهم معرفة أو علاقة بالموضوع فعليك أن تعدّ «استبانة» لذلك، تتم صياغتها في عبارات أو أسئلة واضحة ودقيقة، وتقرن كل عبارة أو سؤال بعدد من الخانات للاستجابة المقيدة مثل: (نعم ـ لا أدري ـ لا) أو (مهمة بدرجة كبيرة ـ مهمة بدرجة متوسطة ـ مهمة بدرجة صغيرة) أو (موافق ـ لا رأي لي ـ غير موافق) وقد تفضل أن تترك في الاستبانة فراغات ليعبر كل من يستجيب لها عن رأيه الخاص واقتراحاته، أو ليذكر بعض النقاط التي لم تضمنها في الاستبانة. وعليك بعد ذلك أن تحلل نتائج الاستجابات. وقبل الشروع في إعداد الاستبانة أو الاستبيان استشر متخصصين وخبراء في تصميم الاستبانات وتحليل البيانات، لأن هناك أسسًا فنية وإحصائية لتصميم الاستبانات وتحليل المعلومات التي تحصل عليها. 


○ استخدام الإذاعة والتلفاز 

برامج الإذاعة، وبرامج التلفاز الوثائقية، والمقابلات التي يتم إجراؤها في كل منها مع الخبراء والمتخصصين مصادر مهمة في بعض الموضوعات. راجع برامج الإذاعة والتلفاز، واستمع وشاهد ما يفيدك منها، ولا تنس تسجيل تاريخ بث البرنامج، لأنك ستحتاج للإشارة إليه في حواشي البحث وقائمة مصادره. 


○ المتاحف والمعارض 

المتاحف كثيرة ومتنوعة، ويمكن أن تحصل منها على خبرات مهمة في بعض موضوعات البحث. ويعادل المتاحف في أهميتها المعارض العامة والمتخصصة التي تنظمها الحكومات والمؤسسات الاقتصادية والتجارية، والنقابات والجمعيات المهنية والفنية. وكلاهما (المتاحف والمعارض) مفتوح للجمهور، ولذا يمكنك زيارة المتاحف الموجودة في منطقتك، والمعارض التي تقام فيها، فهذا من شأنه أن يوسع آفاق البحث ويعمقها. 


	المحتوى
	يتعرف كيفية التعامل مع مصادر المعلومات
	

	من أنواع الفهارس :
1-
2-
3-
من طرق البحث خلال محركات البحث :
1- 
2-
3-
4-
5-
6-
7-
	النشاط
	
	

	من أنواع الفهارس :
1- الفهرس البطاقي
2- الفهرس المخروم
3- الفهرس المطبوع 
من طرق البحث خلال محركات البحث :
1- كتابة الكلمة داخل أداة البحث بشكل واضح وصحيح إملائيا

2- وضع الكلمة بين علامة تنصيص لتقليل مجال البحث 
3- في خلال تعدد الكلمات نستخدم علامة (+) بدون ترك مسافة بين الكلمات 
4- في حالة البحث باللغة الانجليزية يستحسن استخدام الحروف الصغيرة 
5- عدم ترك مسافة بين الكلمات

6- امكانية وضع الفاصلة المنقوطة للدمج بين كلمتين معا 
7- امكانية استخدام علامة * ليكون البحث أكثر شمولا كما توضع للدلالة علي أي حرف لا نعــرفــه .


	إجابة النشاط
	
	

	أجب عن الأسئلة التالية :
· تحكم علي قيمة المادة العلمية من خلال :

1-

2-

3-

4-

5-

6-

· للحكم علي قيمة مادة علمية حصلت عليها من خلال الانترنت :

· معايير تتعلق بالموقــع :

1-

2-

3-

4-

· معايير تتعلق بالمادة المعروضة :

1- 

2-

3-

4-

5-

6-

7- 

من قــواعد تنظيم البطاقات :

1-

2-

3-

4-

5-

تتضمن بطاقات الفهرس :

1-

2-

3-

4-

5-

6- 

السؤال الثاني :

ضع علامة (   ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة (  ) أمام العبارة الخاطئة :

1- الفهرس البطاقى عبارة عن فهارس تصدر في صورة مجلدات تصدرها هيئات النشر عن منشوراتها   (      )

2- من أنواع الفهارس التقليدية الفهرس الإلكتروني    (     )

3- الفهرس سجل كامل لما تحتويه المكتبة من المعلومات    (    )

4- لا تعد الحداثة معيارا للحكم علي قيمة المادة العلمية    (    )

5- المقابلة من مصادر الحصول علي المعلومات      (    )


	التقويم
	
	

	الاختبار البعدي

أجب عن الأسئلة التالية :

السؤال الأول :  ضع علامة (     ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة (   ) أمام العيارة الخطأ 

1- الفهرس البطاقى عبارة عن فهارس تصدر في صورة مجلدات تصدرها هيئات النشر عن منشوراتها   (      )

2- من أنواع الفهارس التقليدية الفهرس الإلكتروني    (     )

3- الفهرس سجل كامل لما تحتويه المكتبة من المعلومات    (    )

4- لا تعد الحداثة معيارا للحكم علي قيمة المادة العلمية    (    )

5- المقابلة من مصادر الحصول علي المعلومات      (    )

6-من مظاهر المثابرة مشاهدة التلفاز لساعات طويلة وترك المذاكرة  (      )
7- أكون شخصا مثابرا عندما أترك المذاكرة إذا واجهت سؤالا صعبا    (      )
8-أنا شخص مثابر اكتفى باستذكار دروسي دون الاستعانة بالمكتبة   (      )
9-لا فائدة من المثابرة للأفراد ذوي الذكاء المتوسط  (    )
10-الشخص المثابر هومن ينتصر علي نفسه بأن يقاوم الاجهاد والملل  (    )

11 - من أنواع الفهارس الفهرس المخروم                 (         )

السؤال الثاني : أكمل ما يلي :

1-من صفات المثابر ....
A. –
B. –
C. -

2- من أنواع الفهارس التقليدية :
A. –
B. –
C. -
3- تحكم علي قيمة المادة العلمية من خلال :

A. –
B. –
C. –
D. –
E. –
F. –
4- من خطوات حل المشكلات المعلوماتية :
A. –
B. –
C. –
D. –
E. –
5- من قــواعد تنظيم البطاقات :

A. –
B. –
C. –
D. –
E. –
5- المثابرة هي ...............

السؤال الثالث : اختر الاجابة الصحيحة 

1- المثابرة هي ........
· العمل المتواصل والشاق

· الصبر علي تحمل الصعاب 

· الالتزام والمواظبة 

· كل ما سبق

2- رقم يطلب به الكتاب من المكتبة :

· رقم الطبعة
· رقم الاستدعاء
· تاريخ النشر 
· رقم الفهرس

4- جذاذات سميكة مفردة , تقطع من حجم موحد , وتثلم من الحافة اليسرى وتجلد بقطع من الورق المقوى وتربط بمشبك آلي أو رباط معدني هى :

· الصور

· الفهرس المطبوع

· الفهرس الالكتروني

· الفهرس البطاقى 

· لا واحدة مما سبق 

5- عند البحث في البطاقات عن كتاب بعنوان " الصلاة " :
· نبحث في حرف الهمزة 

· نبحث في حرف اللام 

· نبحث في حرف الصاد 

· لا واحدة مما سبق 

6- لتوسيع مجال البحث علي الانترنت :

· كتابة الكلمة داخل محرك البحث دون وضع علامة التنصيص 

· كتابة الكلمة داخل محرك البحث مع وضع علامة تنصيص 

· كتابة الكلمة بالحروف الكبيرة 

· لا واحدة مما سبق 


	التقويم النهائي


